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	Приложение № 5
к Положению об учетной политике 
Думы городского округа
Большой Камень


ПОЛОЖЕНИЕ
О ПОРЯДКЕ ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ 
ИМУЩЕСТВА И ОБЯЗАТЕЛЬСТВ 
РАЗДЕЛ I. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ
1. Настоящее Положение устанавливает порядок проведения инвентаризации имущества и обязательств (далее – Положение) с целью обеспечения достоверности данных бухгалтерского учета и бухгалтерской отчетности. В ходе инвентаризации проверяются и документально подтверждаются наличие и состояние имущества и обязательств, производится их оценка.
Под имуществом понимаются основные средства, материальные запасы, денежные средства, денежные документы, а под финансовыми обязательствами – кредиторская задолженность, резервы, доходы и расходы будущих периодов.

2. Цели проведения инвентаризации:

- выявление фактического наличия имущества, иных активов, 
иных объектов учета (сопоставление с данными бюджетного учета) 
и неучтенных объектов;
- сопоставление фактического наличия имущества с данными бухгалтерского учета;

- оценка технического состояния объектов нефинансовых активов;
- подтверждение балансовой оценки активов;

- выявление объектов учета, не соответствующих определению «актив»;

- проверка полноты отражения в учете обязательств.
3. Инвентаризация проводится в следующих случаях:

- перед составлением годовой бюджетной отчетности 
(кроме имущества, инвентаризация которого проводилась не ранее 1 октября отчетного года);

- при смене материально ответственных лиц;

- при выявлении фактов хищения, злоупотребления, порчи имущества;

- в случае стихийного бедствия, пожара или иных чрезвычайных ситуаций, вызванных экстремальными условиями;

- в случае реорганизации (ликвидации);

- в случае принятия решения собственника имущества о проведении инвентаризации.
РАЗДЕЛ II. ОБЩИЕ ПРАВИЛА ПРОВЕДЕНИЯ
ИНВЕНТАРИЗАЦИИ
1. В целях проведения инвентаризации создается инвентаризационная комиссия персональный состав которой, сроки, метод проведения 
(в отношении отдельных групп объектов) и перечень объектов, подлежащих инвентаризации, определяются отдельными распоряжениями председателя Думы.
3. Председатель Думы обязан создать условия, обеспечивающие проведение полной инвентаризации в установленные сроки.

4. Предельные сроки проведения инвентаризации в целях подтверждения показателей годовой бюджетной отчетности по видам объектов учета:

- последний рабочий день отчетного года в отношении основных средств, материальных запасов (в том числе принятых к забалансовому учету на счетах 01, 02, 07, 21, 26, 27), денежных средств и денежных документов 
в кассе, бланков строгой отчетности, доходов будущих периодов, расходов будущих периодов, резервов;

- пять рабочих дней до установленной даты представления бюджетной отчетности в установленном порядке в отношении дебиторской 
и кредиторской задолженности, денежных средств на счетах 
в органе Федерального казначейства (в том числе на счете бюджета), обязательств и иных показателей, учтенных на счетах санкционирования 
и забалансовых счетах (за исключением счетов 01, 02, 07, 21, 26, 27).

5. Результаты инвентаризации признаются недействительными, 
если при ее проведении отсутствовало более одного члена инвентаризационной комиссии.
6. Членами инвентаризационной комиссии могут быть сотрудники Думы (за исключением материально-ответственных лиц), сотрудники администрации городского округа, сотрудники контрольных органов, 
иные специалисты, способные оценить состояние имущества, обязательств 
и иных активов и объектов учета. Физические лица включаются 
в состав инвентаризационной комиссии добровольно, осуществляют работу 
в ее составе на безвозмездной обнове.
7. Инвентаризационная комиссия обязана:

1) принимать от материально-ответственных и подотчетных 
лиц расписки о том, что к началу инвентаризации все приходные 
и расходные документы сданы руководителю аппарата, а все ценности, поступившие им на хранение, оприходованы, а выбывшие – списаны 
в расход;
2) производить осмотр инвентаризируемых объектов;
3) определять количество инвентаризируемых объектов;

4) проверять документы, подтверждающие наличие инвентаризируемых объектов или оценку инвентаризируемых объектов 
в денежном выражении;

5) давать оценку техническому состоянию объектов нефинансовых активов и степени вовлеченности его в хозяйственный оборот;
6) определять статус объектов нефинансовых активов (подтвердить 
или не подтвердить целевое использование объекта, определить возможность или невозможность его дальнейшего предполагаемого использования 
или выбытия);
7) оформлять документально результаты инвентаризации.
РАЗДЕЛ III. ПРАВИЛА ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

1. Перед проведением инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии разрабатывает план работы, проводит инструктаж с членами инвентаризационной комиссии, организует изучение ими правовой базы по проведению инвентаризации и ведению бюджетного учета.
2. Руководитель аппарата в срок не позднее одного рабочего дня 
до проведения инвентаризации представляет председателю инвентаризационной комиссии Инвентарные описи, а также иные документы по объектам, подлежащим инвентаризации.

В случае если часть имущества объединена для целей учета в один инвентарный объект, руководитель аппарата представляет 
в инвентаризационную комиссию Инвентарную карточку учета нефинансовых активов (ф.0504031), в которой содержится информация
о количестве и наименовании объединенных объектов.

3. Материально ответственные и подотчетные лица в день проведения инвентаризации представляют председателю инвентаризационной комиссии расписки о том, что к началу инвентаризации все приходные и расходные документы сданы руководителю аппарата, а все ценности, поступившие 
им на хранение, оприходованы, а выбывшие – списаны в расход.
4. Председатель инвентаризационной комиссии визирует все приходные и расходные документы, приложенные к реестрам (отчетам), 
с указанием «до инвентаризации на «  » (дата)».
РАЗДЕЛ IV. ПРАВИЛА ПРОВЕДЕНИЯ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

Статья 1. Особенности проведения инвентаризации нефинансовых
                активов и иных имущественных объектов
1. В целях применения настоящего Положения к нефинансовым активам и иным имущественным объектам относятся объекты и показатели, учтенные на счетах:

- 1 101 00 000 «Основные средства»;
- 1 104 00 000 «Амортизация»;

- 1 105 00 000 «Материальные запасы»;

- 1 106 00 000 «Вложения в нефинансовые активы»;

- 1 114 00 000 «Обесценение нефинансовых активов»;

- 01 «Имущество, полученное в пользование»;
- 02 «Материальные ценности на хранении»;

- 21 «Основные средства в эксплуатации»;

- 26 «Имущество, переданное в безвозмездное пользование». 

- 27 «Материальные ценности, выданные в личное пользование работникам (сотрудникам)».
3. Инвентаризация нефинансовых активов проводится в присутствии материально-ответственных лиц.
Инвентаризация проводится сплошным методом, последовательно 
по местам размещения объектов: после проверки всех ценностей 
в одном кабинете инвентаризационная комиссия переходит в другой, 
в кабинете инвентаризация проводится в порядке расположения объектов 
в помещении.

4. В ходе инвентаризации члены инвентаризационной комиссии:

- проверяют наличие нефинансового актива;

- осуществляют пересчет однородных наименований нефинансовых активов;

- проверяют соответствие наименования и количества объектов нефинансовых активов, указанных в Инвентаризационной описи, фактическому (в отношении материальных запасов);

- проверяют наличие нанесенного на объект нефинансового актива инвентарного номера (в отношении основных средств);

- проверяют соответствие наименования, серийного (при наличии) 
и инвентарного номера, указанных в Инвентаризационной описи, фактическому (в отношении основных средств);

- проверяют наличие документов о передаче нефинансовых активов 
в эксплуатацию, личное или безвозмездное пользование ;

- устанавливают цель использования инвентаризируемого объекта, проводят тест на соответствие критерию «актив»;

- проверяют техническое состояние нефинансового актива, определяют его статус, например, для объектов основных средств: «в эксплуатации», «требуется ремонт», «находится на консервации», «не соответствует требованиям эксплуатации», «не введен в эксплуатацию»; для материальных запасов: «в запасе (для использования)», «в запасе (на хранении)», «ненадлежащего качества», «поврежден», «истек срок хранения»;

- определяют целевую функцию объекта, например, для объектов основных средств: «введение в эксплуатацию», «ремонт», «консервация объекта», «дооснащение (дооборудование)», «списание», «утилизация»; 
для материальных запасов: «использовать», «продолжить хранение», «списание», «ремонт»;
- проверяют наличие Оборотной ведомости по нефинансовым активам (ф.0504035) на отчетную дату и соответствие наименований и инвентарных номеров, указанных в ней, фактическому, а также на непревышение сумм начисленной амортизации над балансовой стоимостью объекта (в отношении основных средств);

- проверяют наличие протоколов Комиссии по поступлению 
и выбытию активов и иных документов, согласованных с администрацией городского округа, о принятии решения об обесценении актива (восстановлении убытка от обесценения).
5. В случае если инвентарный объект является частью оборудования, 
и его невозможно осмотреть визуально без нарушения работоспособности всего комплекса оборудования, то изучению и проверке подлежат документы о его приемке, установке и иные подтверждающие документы. В этом случае проверке подлежит информация о техническом состоянии объекта, полученная из акта экспертизы или акта приемки объекта, о дате установки, полученная из акта установки, о сроке полезного использования объекта, полученная из документов Комиссии по поступлению и выбытию активов, документов производителя или иных источников, о сроке эксплуатации, полученная из Инвентарной карточки. Указанные документы проверяются 
на полное соответствие однотипной информации (в части наименования объекта, его технических характеристик).
Статья 2. Особенности проведения инвентаризации финансовых
                активов и иных финансовых объектах
1. В целях применения настоящего Положения к финансовым активам и иным финансовым объектам относятся объекты и показатели, учтенные 
на счетах:
- 1 201 34 000 «Касса»;

- 1 201 35 000 «Денежные документы»;

- 1 304 05 000 «Расчеты по платежам из бюджета с финансовым органом»;

- 03 «Бланки строгой отчетности»;

- 17 «Поступления денежных средств»;

- 18 «Выбытия денежных средств».

2. Инвентаризация денежных средств и денежных документов в кассе, а также бланков строгой отчетности проводится в присутствии материально-ответственного лица.

Инвентаризация денежных средств и денежных документов в кассе, 
а также бланков строгой отчетности проводится сплошным методом, 
путем полистного пересчета денежных знаков, денежных документов, бланков строгой отчетности по их видам (номиналу).
В отношении денежных средств и денежных документов 
в кассе подлежит проверке соответствие показателей кассовой книги фактическим данным.

В отношении бланков строгой отчетности подлежит проверке соответствие номеров бланков, указанных в Инвентаризационной описи, фактическому.

3. Инвентаризация средств на лицевых счетах и на счетах бюджета проводится сплошным методом, путем сверки показателей, указанных 
в Инвентаризационной описи, и в документах, формируемых 
и представляемых в управление органами Федерального казначейства.
Статья 3. Особенности проведения инвентаризации расчетов 
                с контрагентами

1. В целях применения настоящего Положения к расчетам 
с контрагентами относятся объекты и показатели, учтенные на счетах:

- 1 205 00 000 «Расчеты по доходам»;
- 1 206 00 000 «Расчеты по авансам выданным»;

- 1 208 00 000 «Расчеты с подотчетными лицами»;

- 1 209 00 000 «Расчеты по ущербу и иным доходам»;

- 1 302 00 000 «Расчеты по принятым обязательствам»;

- 1 303 00 000 «Расчеты по налогу на доходы физических лиц»;

- 1 304 00 000 «Прочие расчеты с кредиторами»;

- 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов»;

- 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».

2. Инвентаризация проводится выборочным методом, путем изучения документов по установленной выборкой группе расчетов (или контрагентов).
В ходе инвентаризации подлежат изучению акты сверок 
с контрагентами, налоговые декларации, расчеты и квитанции налоговых органов о их приеме, платежные документы, авансовые отчеты подотчетных лиц, заявления сотрудников об удержаниях из денежного содержания, заявления сотрудников о предоставлении налоговых вычетов, документы Комиссии по поступлению и выбытию активов об определении размера ущерба и иные аналогичные документы, подтверждающие показатели, отраженные в регистрах бюджетного учета, а также сроки и причины возникновения задолженности. В результате изучения указанных документов инвентаризационная комиссия должна прийти к одному из решений:
- признать данные учета достоверными, задолженность 
или ее отсутствие обоснованной и подтвержденной;

- признать дебиторскую задолженность сомнительной и рекомендовать Комиссии по поступлению и выбытию активов рассмотреть вопрос 
о списании ее с балансового учета и формировании резерва сомнительной задолженности на забалансовом счете 04 «Задолженность неплатежеспособных дебиторов»;

- признать кредиторскую задолженность невостребованной 
в связи с истечением срока исковой давности и рекомендовать Комиссии 
по поступлению и выбытию активов рассмотреть вопрос о списании 
ее с балансового учета и принятии к забалансовому учету 
на счете 20 «Задолженность, невостребованная кредиторами».
Статья 4. Особенности проведения инвентаризации резервов, 
                а также доходов и расходов будущих периодов
1. В целях применения настоящего Положения к резервам, доходам 
и расходам будущих периодов относятся объекты и показатели, учтенные 
на счетах:

- 1 401 40 000 «Доходы будущих периодов»;
- 1 401 50 000 «Расходы будущих периодов»;

- 1 401 60 000 «Резервы предстоящих расходов».

2. Инвентаризация проводится выборочным методом, путем изучения документов по установленной выборкой группе объектов учета.
В ходе инвентаризации подлежат изучению Ведомость начисления 
и использования резерва отпусков, распоряжения о предоставлении отпуска работнику, договоры о предоставлении неисключительных прав 
на использование программных продуктов, претензии, исковые требования, платежные документы и иные документы, подтверждающие показатели, отраженные в регистрах бюджетного учета. Подтверждающие документы проверяются на правильность расчетов и соответствие данным бюджетного учета.
Статья 5. Особенности проведения инвентаризации обязательств 
                и плановых показателей
1. В целях применения настоящего Положения к обязательствам 
и плановым показателям относятся объекты и показатели, учтенные 
на счетах:

- 1 501 00 000 «Лимиты бюджетных обязательств»;
- 1 502 00 000 «Обязательства».
2. Инвентаризация проводится выборочным методом, путем изучения документов по установленной выборкой группе объектов учета.

В ходе инвентаризации подлежат изучению сводная бюджетная роспись бюджета городского округа, бюджетная роспись управления финансов, Расходные расписания, муниципальные контракты и иные договоры, платежные документы, акты сверок с контрагентами, открытые сведения, размещенные в Единой информационной системе в сфере закупок, а также иные документы, содержащие информацию о бюджетных данных. Документы проверяются на соответствие официальным бюджетным данным, утвержденным в установленном порядке.
РАЗДЕЛ V. ПОРЯДОК ОФОРМЛЕНИЯ РЕЗУЛЬТАТОВ ИНВЕНТАРИЗАЦИИ

1. В ходе проведения инвентаризации инвентаризационная комиссия заполняет инвентаризационные описи, фиксируя информацию об излишках 
и недостачах в количественном и стоимостном выражении, о статусе 
и целевой функции объектов, а также решения, принятые инвентаризационной комиссией в отношении инвентаризуемых объектов.
Описи заполняются инвентаризационной комиссией вручную, четко, без помарок и подчисток. Исправление ошибок производится путем зачеркивания неправильных записей и проставления над зачеркнутыми правильных записей. Исправления должны быть подписаны всеми членами инвентаризационной комиссии.

Инвентаризационные описи формируются по унифицированным формам, а также по формам, утвержденным Положением об учетной политике Думы городского округа, в случае отсутствия унифицированных форм.

2. По результатам проведенной инвентаризации при наличии расхождений между показателями по данным бюджетного учета и данными инвентаризации составляется Ведомость расхождений по результатам инвентаризации (ф.0504092).
3. В последний рабочий день установленного срока проведения инвентаризации председатель инвентаризационной комиссии проводит заседание, на котором формируются рекомендации и предложения 
об урегулировании выявленных результатов инвентаризации, оформляемые Актом о результатах инвентаризации (ф.0504835).
4. Акт о результатах инвентаризации подлежит 
рассмотрению председателем Думы в течение одного рабочего дня 
со дня его представления инвентаризационной комиссией.

По результатам рассмотрения Акта о результатах инвентаризации при наличии расхождений председатель Думы издает распоряжение председателя Думы о результатах инвентаризации, в котором фиксируются мероприятия по устранению расхождений, выявленных в ходе проведения инвентаризации.
5. Утвержденный председателем Думы Акт о результатах инвентаризации, а также распоряжение председателя Думы о результатах инвентаризации (при наличии) представляются в руководителю аппарата 
в сроки и в порядке, установленными документооборотом.
________________

