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	Приложение № 3
к Положению об учетной политике Думы городского округа 
Большой Камень



ПЕРИОДИЧНОСТЬ
СОЗДАНИЯ НА БУМАЖНЫХ НОСИТЕЛЯХ РЕГИСТРОВ БУХГАЛТЕРСКОГО УЧЕТА, ФОРМИРУЕМЫХ В ЭЛЕКТРОННОМ ВИДЕ БЕЗ ПРИМЕНЕНИЯ ЭЛЕКТРОННОЙ ПОДПИСИ 
	Наименование документа
	Ответственный исполнитель
	Периодичность создания
	Примечание

	1
	2
	3
	4

	Расчетно-платежная ведомость (ф.0504401)
	Руководитель аппарата
	Ежемесячно, до 30 числа
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Карточка-справка (ф.0504417) на каждого сотрудника
	Руководитель аппарата
	Ежегодно 
до 31 декабря
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Записка-расчет об исчислении среднего заработка при предоставлении отпуска, увольнении и других случаях (ф.0504425)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 1 рабочего дня до дня, установленного законом для выплаты
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Кассовая книга (ф.0504514)
	Руководитель аппарата
	В день совершения кассовой операции
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Карточка (книга) учета выдачи имущества в пользование (ф.0504206)
	Руководитель аппарата
	В день совершения операции
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Приходный ордер на приемку материальных ценностей (нефинансовых активов) (ф.0504207)
	Руководитель аппарата
	В день совершения операции
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Приходный кассовый ордер (ф.0310001)
	Руководитель аппарата
	В день совершения кассовой операции
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Расходный кассовый ордер (ф.0310002)
	Руководитель аппарата
	В день совершения кассовой операции
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Заявка на кассовый расход (ф.0531801)
	Руководитель аппарата
	В день совершения операции
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Заявка на получение наличных денег (ф.0531802)
	Руководитель аппарата
	В день совершения операции
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Заявка на возврат (ф.0531803)
	Руководитель аппарата
	В день совершения операции
	Формируется в программном продукте «1С:» и СУФД

	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (ф.0531809)
	Руководитель аппарата
	В день совершения операции
	Формируется в СУФД

	Авансовый отчет (ф.0504505)
	Подотчетное лицо
	В срок, установленный в заявлении или не позднее 3 дня возвращения из командировки
	

	Сведения о бюджетном обязательстве (ф.0506101)
	Контрактный управляющий
	В срок, установленный Порядком учета бюджетных 
и денежных обязательств
	Формируется в программном продукте «1С:» и СУФД

	Сведения о денежном обязательстве (ф.0506102)
	Руководитель аппарата
	В срок, установленный Порядком учета бюджетных 
и денежных обязательств
	Формируется в программном продукте «1С:» и СУФД

	Уведомление о принимаемом обязательстве
	Контрактный управляющий
	В день размещения извещения
	Формируется в ЕИС

	Муниципальный контракт (договор)
	Контрактный управляющий
	В день заключения контракта

	

	Бухгалтерская справка (ф.0504833)
	Руководитель аппарата
	В день совершения операции

	

	Расходное расписание (ф.0531722)
	Руководитель аппарата
	В день совершения операции
	Формируется в программном продукте «1С:» и «Бюджет-СМАРТ»

	Выписка из лицевого счета главного распорядителя бюджетных средств № 01203011970 (ф.0531758)
	Руководитель аппарата
	В день получения 
от органа Федерального казначейства
	Формируется в СУФД

	Выписка из лицевого счета получателя бюджетных средств (ф.0531759)
	Руководитель аппарата
	В день получения 
от органа Федерального казначейства
	Формируется в СУФД

	Выписка из лицевого счета администратора доходов бюджета (ф.0531761)
	Руководитель аппарата
	В день получения 
от органа Федерального казначейства
	Формируется в СУФД

	Выписка из лицевого счета для учета операций со средствами, поступающими во временное распоряжение получателя бюджетных средств (ф.0531762)
	Руководитель аппарата
	В день получения 
от органа Федерального казначейства
	Формируется в СУФД

	Лимиты бюджетных обязательств (изменения)
	Руководитель аппарата
	В день совершения операции
	Формируется в программном продукте «Бюджет-СМАРТ»

	Журнал операций по счету «Касса» (ф.0504071)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 1 рабочего дня месяца, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Журнал операций с безналичными денежными средствами (ф.0504071)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 1 рабочего дня месяца, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами (ф.0504071)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 1 рабочего дня месяца, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками (ф.0504071)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 1 рабочего дня месяца, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам (ф.0504071)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 1 рабочего дня месяца, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям (ф.0504071)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 5 рабочего дня месяца, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов (ф.0504071)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 1 рабочего дня месяца, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Журнал по прочим операциям (ф.0504071)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 1 рабочего дня месяца, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Книга учета бланков строгой отчетности (ф.0504045)
	Руководитель аппарата
	31 декабря
	Формируется в программном продукте «1С:»


	Ведомость расчета амортизации
	Руководитель аппарата
	Первый рабочий день текущего месяца
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Карточка индивидуального учета сумм начисленных выплат и иных вознаграждений и сумм начисленных страховых взносов
	Руководитель аппарата
	Не позднее 
30 января года, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Платежное поручение (ф.0401060)
	Руководитель аппарата
	Ежедневно, 
в день получения документов 
от органов Федерального казначейства
	Формируется в СУФД

	Уведомление об уточнении вида и принадлежности платежа (ф.0531809) по операциям исполнения бюджета
	Руководитель аппарата
	Ежедневно, 
в день получения документов 
от органов Федерального казначейства

	Формируется в СУФД

	Журнал регистрации приходных и расходных кассовых документов (ф.0310003)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 
30 января года, следующего 
за отчетным

	Формируется в программном продукте «1С:»

	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов (ф.0504031)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 
30 января года, следующего 
за отчетным

	Формируется в программном продукте «1С:»

	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов (ф.0504033)
	Руководитель аппарата
	В день поступления 
и выбытия основных средств


	Формируется в программном продукте «1С:»

	Инвентарный список нефинансовых активов (ф.0504034)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 
30 января года, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Муниципальный контракт (договор)
	Контрактный управляющий
	В день заключения договора
	

	Главная книга (ф.0504072)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 30 календарных дней месяца, следующего 
за кварталом
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Оборотные ведомости по нефинансовым активам (ф.0504035)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 
30 января года, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Карточка учета средств и расчетов (ф.0504051)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 
30 января года, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Реестр карточек (ф.0504052)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 
30 января года, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Многографные карточки (ф.0504054)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 
30 января года, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Журнал регистрации бюджетных обязательств (ф.0504064)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 
30 января года, следующего 
за отчетным

	Формируется в программном продукте «1С:»

	Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (ф.0504062)
	Руководитель аппарата
	Не позднее 
30 января года, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Журнал регистрации Заявок на кассовый расход
	Руководитель аппарата
	Не позднее 
30 января года, следующего 
за отчетным
	Формируется в программном продукте «1С:»

	Журнал регистрации Заявок на наличные денежные средства
	Руководитель аппарата
	Не позднее 
30 января года, следующего 
за отчетным
	журналЗНДС_год.xls

	Журнал регистрации Заявок на возврат
	Руководитель аппарата
	Не позднее 
30 января года, следующего 
за отчетным
	журналЗВ_год.xls

	Журнал регистрации Уведомлений об уточнении вида и принадлежности платежа
	Руководитель аппарата
	Не позднее 
30 января года, следующего 
за отчетным
	журналУУВПП_год.xls

	Реестр закупок (журнал)
	Контрактный управляющий
	31 декабря
	


